INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 29 de septiembre del 2023

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sénor Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe Mensual de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Paula Maria Recinos Escobar CuUl: 3020421480101
Numero de contrato: DGPCYN-029-2127-2023 Acuerdo Ministerial: 730-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Tecnicos Nit del Contratista:  11388081-2
Nimero de Factura: 1309035374 Serie: 1CC1E5DD
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del informe: SEPTIEMBRE 2023
Monto Total del Contrato Q 14,516.13 Plazo del Contrato:  04/07/2023 AL 30/09/2023
Unidad Administrativa donde presta los
servicios: Delegacion de Recursos Humanos
. Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Delegacion de

Recursos Humanos de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Tecnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.
(segun Clausula de contrato: Tercera).

Apoyé en é desarrollo de lineamientos para la coirecta conformacion de expedientes de perSonal de nuevo ingreso de los diferentes

renglones presupuestarios de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

b) Brindé apoyo en ef desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios, providencias, conocimientos y ofros a las diferentes
unidades administrativas de la Direccién General del Patrimonio Cuttural y Natural.

9 Apoyeé para la instruccion y corroboracion de las gestiones relacionadas a la conformacion de papeleria del personal de nuevo ingreso y
personal active de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

d) Brindé apoyo en la elaboracion de reportes relacionados al estatus de los expedientes de nuevo ingreso y personal activo de la Direccitn
General del Patrimonio Cuttural y Natural,

Apoyé para el desarrollo e implementacion de mejoras relacionadas a la gestién de admisién de personal de nuevo ingreso de la Direccion

General del Patrimonio Cultural y Natural.

f)  Atendilas solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga "EL MINISTERIQ"; por sus autoridades superiores.

a)

e)

Paula Maria Recinos Escobar ing. José Eduardo Noj Pajarito
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INFORME DE RESULTADQOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 29 de septiembre del 2023

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cuttura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Paula Maria Recinos Escobar Cul: 3020421480101

Numero de contrato: DGPCYN-029-2127-2023 Acuerdo Ministerial: 730-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Tecnicos Nit del Contratista:  11388081-2

Numero de Factura: 1308035374 Serie: 1CC1ESDD

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: 04/07/2023 al 30/09/2023
Monto Total del Contrato Q 14,516.13 Plazo del Contrato: 04/07/2023 al 30/09/2023
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Delegacién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Delegacion de

Recursos Humanos de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestaciéon de
Servicios Tecnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (seguin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de Actividades :

a) Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacién de 50 expedientes de personal de nuevo ingreso de los
diferentes renglones presupuestarios de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

b) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el traslado de 50 expedientes, 100 oficios, 20 providencias, 100 conocimientos y
otros a las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

9 Apoyé para la instruccién y corroboracion de las gestiones relacionadas a la conformacion de papeleria del 60 candidatos del
personal de nuevo ingreso y personal activo de fa Direccién General del Patrimonio Cuitural y Natural.

d) Brindé apoyo en la elaboracién de reportes relacionados al estatus de los 50 expedientes de nuevo ingreso y personal activo de la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

o) Apoyé para el desarrollo e implementacién de mejoras relacionadas a la gestion de admisién de 60 canidadtos de personal de nuevo
ingreso de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

f)  Atendilas solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga "EL MINISTERIO"; por sus autoridades superiores.

Paula Maria Recinos Escobar Ing. José Eduardo Noj Pajarito
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de septiembre del 2023

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez
Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cuttura y Deportes

Su despacho.

Estimado Seftor Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe Mensual de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contrafista: Paula Maria Recinos Escobar Cul: 3020421480101

Numero de contrate: DGPCYN-029-2127-2023 Acuerde Ministerdal: 730-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Tecnicos Nit del Contratista:  11388081-2

Nimero de Factura: 1309035374 Serie: 1CC1ESDD

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: 04/07/2023 al 30/09/2023
Monto Total del Conirato Q 14,516.13 Plazo del Contrato: 04/07/2023 al 30/09/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Delegacién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: “El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Delegacion de

Recursos Humanos de Ja Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestaciéon de
Servicios Tecnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segtlin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a) Apoyé en el desarrollo de lineamientos para fa correcta conformacién de expedientes de personal de nuevo ingreso de los diferentes
renglones presupuestarios de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

b) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios, providencias, conocimientos y otros a las
diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

0 Apoyé para la instruccion y corroboracién de las gestiones relacionadas a la conformacién de papeleria del personal de nuevo
ingreso y personal activo de {a Direccidon General del Patrimenio Cultural y Naturai.

d Brindé apoyo en la elaboracién de reportes relacionados al estatus de los expedientes de nuevo ingreso y personal activo de la
) Direccion General del Patrimonio Cuitural y Natural.

e) Apoyé para el desarrollo e implementacién de mejoras relacionadas a la gestién de admision de personal de nuevo ingreso de la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

f)  Atendilas solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga "EL MINISTERIO"; por sus autoridades superiores.

Paula Maria Recinos Escobar Ing. José Eduardo Noj Pajaritc
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